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Weitersfelden, 6.10.2025 

 

Öffentliche Stellenausschreibung 

Lehrstelle im Marktgemeindeamt Weitersfelden 

 
Ausschreibung zur Aufnahme eines Lehrlings für den Lehrberuf 
 

Verwaltungsassistentin/Verwaltungsassistent 
 

beim Marktgemeindeamt Weitersfelden 
 

Beginn des Lehrverhältnisses: 01. September 2026 
 

Die 3-jährige Ausbildung erfolgt im Marktgemeindeamt Weitersfelden, 4272 Weitersfelden 11. 
Der Besuch der Berufsschule ist in Gmunden (Verwaltungsassistentin/Verwaltungsassistent) 
vorgesehen. 
Das Dienstverhältnis ist mit Ende der Lehrzeit befristet. 
 

Die Höhe des Lehrlingseinkommens im OÖ Gemeindebereich für den Lehrberuf 
Verwaltungsassistent/in beträgt im 1. Lehrjahr derzeit (2025) € 1.011,- brutto/Monat. 
 
 

Berufsprofil: 
Zu den Aufgaben gehören hauptsächlich die Erledigung des Posteingangs und –ausgangs, 
die Erstellung und Bearbeitung von Schriftstücken (zB Briefe, E-Mails, Formulare, …), 
sämtliche Aktenablagen, Bibliotheksarbeiten sowie Tätigkeiten in der Bürgerservicestelle. 
 

Voraussetzungen: 
Positiver Pflichtschulabschluss, gute EDV-Kenntnisse, gute deutsche Rechtschreibung und 
Grammatik, eigenständiges Formulieren von Texten, Teamfähigkeit, Freude im Umgang mit 
Menschen, freundliches und gepflegtes Auftreten. Die aktive Teilnahme am örtlichen 
Vereinsleben (zB Musikkapelle, Freiwillige Feuerwehr, Turn– und Sportunion,…) wird positiv 
bewertet. 
 

Bewerbungsunterlagen: 
Bringen Sie bitte Ihre schriftliche Bewerbung mit Lebenslauf, Foto und aktuellen Zeugnissen 
bis spätestens 31. Oktober 2025 beim Marktgemeindeamt Weitersfelden ein. Entweder 
persönlich, per Post an das Marktgemeindeamt Weitersfelden, 4272 Weitersfelden 11 oder 
per E-Mail an gemeinde@weitersfelden.ooe.gv.at  
 

Bewerberinnen und Bewerber aus der Gemeinde Weitersfelden wird grundsätzlich bei 
annähernd gleichen Voraussetzungen der Vorzug gegeben. Die Bewerbungsunterlagen 
werden selbstverständlich vertraulich behandelt. 
 
Die Anstellung erfolgt nach dem Berufsausbildungsgesetz. Eine Weiterbeschäftigung 
nach Beendigung des Lehrverhältnisses kann aus heutiger Sicht nicht zugesichert 
werden. 
Die Gemeinde behält sich auch eine Verlängerung der Bewerbungsfrist vor. 
 
 

Nähere Auskünfte erhalten Sie beim Gemeindeamt: 07952/6255 
Herrn Amtsleiter Klaus Preining, Frau Monika Hennerbichler 
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